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Problémy spracovania kniznych
typov dokumentov podla typolégie AACR2

Prvou zakladnou poziadavkou pri spracovani bibliografického zaznamu je spravne urcenie druhu dokumentu, aby bol vybrany
spravny Standard, podla ktorého je potrebné spracovat prislusny bibliograficky zdznam.
Typolégia podfa druhu (podfa AACR2):

Tlaceny text (A, D, E, F, I, M, N)

Rukopis (O)

Hudobnina (H)

Zvukovy dokument (J)

Videozaznam (J)

Film (3)

Grafika (G)

Kartograficky dokument (C)

Elektronicky zdroj (S)

Mikrodokument (J)

Objekt (G)

Braillovo pismo (K)

13. Multimédium (J)
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Delenie dokumentov podla urovne spracovania

Vetky uvedené druhy dokumentov mozno spracovat na Grovni monografickej, seridlovej a analytickej. Z toho vyplyva dalSie
¢lenenie na: monografie (Uroven m), seridly (Uroven s), fyzicky nesamostatné Casti dokumentov (Uroven a). Udaj o uUrovni
spracovania musi byt povinne uvedeny v labelu kazdého zaznamu (pozicia 7).

Popis dokumentov podla AACR2

Zakladné pravidla pre popis vSetkych dokumentov su uvedené v kapitole 1, ktord obsahuje vSetky vSeobecne pouzitelné pra-
vidla. Potom nasleduju pravidla pre Specialne typy dokumentov (kapitoly 2 - 10) a pravidla Ciastocne vSeobecné (11 - 13).
Neexistuju kapitoly 14 - 20. Cast II. zadina kapitolou 21.

Kapitola 1 je vSeobecnou kapitolou, ktord obsahuje pravidla aplikovatelné pre vsetky typy dokumentov. Napr. pravidlo 1.4C
hovori o mieste vydania, distribucie atd. a nasledujlce kapitoly v Casti I. odkazuju pouzivatela na toto ustanovenie. Tam, kde
typy dokumentov vyzaduju Specifické spracovanie urcitého Udaja, obsahuje vseobecna kapitola len stru¢ny navod a pouziva-
tel pravidiel najde Specialny navod v prislusnej Specialnej kapitole. Napr. pravidlo 1.5 obsahuje oznacenie druhu Udaja, ktory
sa vyskytuje v oblasti fyzického popisu, podrobny navod k fyzickému popisu zvukovych dokumentov je uvedeny v pravidle 6.5,
fyzicky popis filmov a videodokumentov v pravidle 7.5 atd. Treba pouzivat jednotlivé kapitoly v ¢asti 1., alebo v kombinacii,
ako si to vyzaduje Specificky problém. Napr. pri komplikovanom probléme popisu seridlového zvukového dokumentu méze po-
uzivatel pouzivat kapitoly 1, 6 a 12. V&&Sinu problémov je mozné vyriesit ihned po nastudovani pravidla v Uplnosti jednym
odkazom na jedno pravidlo.

V ramci kapitol ma cislovanie pravidiel mnemotechnickd strukturu. Napr. pravidlo 1.4C sa zaobera miestom vydania atd'. pre
vSetky dokumenty, pravidlo 2.4C sa zaoberd miestom vydania atd. pre tlacené monografie, pravidlo 3.4C miestom vydania
atd’. pre kartografické dokumenty atd. Ak urcité pravidlo, ktoré sa vyskytuje v kapitole 1, nie je aplikovatelné pre dokument,
o ktorom sa hovori v inej nasledujucej kapitole, pravidlo sa z nasledujucej kapitoly vynecha. Napr. neexistuje pravidlo 5.7B17,
pretoZze pravidlo 1.7B17 nie je pouzitelné pre hudobniny.

Je délezité uviest vietky hladiskd popisovanej jednotky vratane jej obsahu, nosi¢a, typu dokumentu, dalej bibliografické
vztahy a &i bola alebo nebola publikovana. Véetky relevantné hladiska musia byt popisané v ktorejkolvek uvedenej oblasti po-
pisu. Katalogizator by sa mal z praktickych dévodov riadit $pecifickymi pravidlami, ktoré sa vztahuji k popisovanej jednotke
vzdy, ked' sa budu odliSovat od v8eobecnych pravidiel.

ISBD(G) obsahuje oblast dajov, ktora je Specifickd pre urdité typy dokumentov. Tretia oblast je v pravidlach pouZitd pre kar-
tografické dokumenty (kapitola 3), hudobniny (kapitola 5), elektronické zdroje (kapitola 9), zdroje na pokracovanie (kapitola
12) a za uréitych okolnosti pre mikrodokumenty (kapitola 11). Tdto oblast nepouzivame pre Ziadne iné dokumenty obsiah-
nuté v pravidlach. Kde je to pouZitelné a vhodné, oblast opakujeme. Napr. pri popise seridlovej kartografickej jednotky alebo
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seridlového elektronického zdroja uvedieme Gdaje, ktoré sa dotykaju kartografickych dokumentov alebo elektronickych zdro-
jov, a tiez Udaje, ktoré sa ich dotykaju ako zdrojov na pokracovanie (v tomto poradi).

Hoci su pravidla pre popis zalozené na Standarde ISBD(G), je zrejmé, ze urcité dokumenty nevyzaduju kazdy Udaj tohto Stan-
dardu. Z tohto dévodu existuju rozdiely pri spracovani niektorych druhov dokumentov v porovnani s ostatnymi. Napr. udaj
o rozsahu popisnej jednotky sa nazyva pocet zvézkov a/alebo strankovanie v kapitole o knihach, brozurach a jednolistovych
tlaciach (kapitola 2). Naproti tomu miesto vydania atd., meno vydavatela atd’. sa nepouzivaju pri rukopisoch, niektorych ume-
leckych origindloch a trojrozmernych objektoch a artefaktoch.

Vsetky poznamky uvedené v kapitolach Casti I. su nepovinné (ak nie je poznamka uvedena ako povinnd) a ich zaradenie do
zadznamu zavisi od charakteru popisnej jednotky 3/5 a od ucelu zdznamu. Formulacia poznamok v prikladoch nie je norma-
tivna (t. j. ak je potrebné, zvolime iny slovosled za predpokladu dodrzania véeobecnych poZiadaviek na struénost a presnost).

Pravidlo 1.0D obsahuje charakteristiku troch Urovni popisu. Kazdu z tychto Urovni povazujeme za minimum. Tam, kde je to
vhodné, doplnime dalSie Udaje k pozadovanému suboru Udajov. Tri Urovne rozsahu Udajov v popise umoziuju knizniciam fle-
xibilitu ich katalogizac¢nej politiky, pretoze predpisuju zdznam, ktory je v sulade s bibliografickymi Standardmi, a zéroven do-
voluju, aby niektoré dokumenty boli popisané podrobnejsie ako iné. Pouzijeme tri Urovne popisu, a to bud vyberom Grovne
popisu pre vsetky jednotky katalogizované v kniznici, alebo zostavenim navodu na pouzitie vSetkych troch Urovni v jednom
kataldgu v zavislosti od druhu popisnej jednotky.

Standardizacia troch trovni rozsahu tidajov v popise prispeje k dosiahnutiu jednotnosti katalogizacie a odpor(ca sa, aby kazdy
pocitacovy zaznam obsahoval oznacenie Urovne, v ktorej bola jednotka popisana.

Pravidlo 1.0D obsahuje Urovne rozsahu Udajov v popise. Pravidla uvadzaju tri odporucané Urovne rozsahu popisu, pricom
kazda Uroveri obsahuje Udaje, ktoré musia uvadzat kniZnice a dalSie katalogizaéné agentury, ktoré zvolili dand Groveri roz-
sahu popisu ako minimum. Zvolime Uroven rozsahu popisu podla Gcelu kataldgu alebo kataldgov, pre ktoré sa zaznam vytvara.
Uvedieme tento minimalny subor Gdajov pre vsSetky katalogizované popisné jednotky na zvolenej Urovni, ak su Udaje pouzi-
telné pre popisovanu jednotku a ak sa, v pripade volitelnych doplinkov, kniZnica rozhodla zahrnut volitelny Gdaj. Ak pravidla
v Casti I. Specifikuju dalSie informacie na mieste ktoréhokolvek z Udajov uvedenych nizsie, uvedieme ich. Vychadzame z jed-
notlivych pravidiel v tejto a nasledujlcich kapitolach, ak ide o obsah (dajov, ktoré maju byt uvedené.

1.0D1 Prva uroven rozsahu adajov v popise obsahuje aspon Udaje uvedené v nasledujlcej schéme:

Hlavny nazov / prvy ddaj o zodpovednosti, ak sa odliSuje od hlavného zahlavia vo forme alebo pocte,
alebo ak hlavné zahlavie chyba. - Udaj o vydani. - Specifické idaje (alebo typ dokumentu). - Prvy vy-
davatel’ atd'., datum vydania atd'. - Rozsah popisnej jednotky. - Poznamky. - Standardné cislo

1.0D2 Druha aroven rozsahu Gudajov v popise obsahuje aspon Udaje uvedené v nasledujlcej schéme:

Hlavny nazov [vSeobecné oznacenie typu dokumentu] = Sabezny nazov : d’alSie nazvové informacie /
prvy Gdaj o zodpovednosti ; kazdy d'al$i Gdaj o zodpovednosti. - Udaj o vydani / prvy Gdaj o zodpoved-
nosti vztahujici sa k vydaniu. - Specifické daje (alebo typ dokumentu). — Prvé miesto vydania atd'. : prvy
vydavatel’ atd’., datum vydania atd’. - Rozsah popisnej jednotky : d'alSie fyzické Gdaje ; rozmery. - (Hlavny
nazov edicie / idaj o zodpovednosti vztahujici sa k edicii, ISSN edicie ; ¢islovanie v ramci edicie. Nazov
podedicie, ISSN podedicie ; ¢islovanie v ramci podedicie). - Poznamky. - Standardné &islo

1.0D3 Tretia GUroven rozsahu udajov v popise obsahuje vsetky Gidaje uvedené v pravidlach, ktoré sa aplikova-
tel'né pre popisni jednotku.

Pravidla obsahuji nasledujlce casti:
Cast I. POPIS
uvobp

1. VSeobecné pravidla popisu

2.  Knihy, broziry a jednolistové tlace

3. Kartografické dokumenty

4. Rukopisy (vratane zbierok rukopisov)
5. Hudobniny

6. Zvukové dokumenty

7.  Filmy a videozaznamy

8. Grafické dokumenty

9. Elektronické zdroje

10. Trojrozmerné artefakty a readlie
11. Mikrodokumenty

12. Zdroje na pokracovanie

13. Analyticky popis
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HODNOTENIE VEDY

Cast II. ZAHLAVIA, UNIFIKOVANE NAZVY A ODKAZY

Ovop
21. Vol'ba pristupovych vyrazov
22. Personalne zahlavia
23. Geografické nazvy
24. Korporativne zahlavia
25. Unifikované nazvy
26. Odkazy
PRILOHY
A Pisanie vel’kych pismen
B Skratky
Cc Cislice a ¢&islovky
D  Terminologicky slovnik
E Gramatické cleny
REGISTER

VSeobecné pravidla popisu obsahuju jednotlivé bloky:

1.0

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9
1.10
1.11

Na Gvod su to véeobecné pravidla, ktoré obsahuji: zdroje popisu - oblasti popisnych tUdajov - interpunkcia —
urovne rozsahu Udajov v popise - jazyk a pismo popisu — nepresnosti — prizvuky a iné diakritické znamienka - po-
pisné jednotky s viacerymi hlavnymi zdrojmi popisu

Oblast nazvu a idajov o zodpovednosti: Gvodné pravidlo - interpunkcia - zdroje popisu - hlavny nazov - véeo-
becné oznacenie typu dokumentu - sibezné nazvy - dalSie nazvové informacie - Udaje o zodpovednosti - popisné
jednotky bez spolo¢ného nazvu

Oblast vydania: Gvodné pravidlo - interpunkcia - zdroje popisu - Udaj o vydani - Udaje o zodpovednosti vztahu-
juce sa k vydaniu - Udaj o revidovanom vydani diela - Udaje o zodpovednosti vztahujlce sa k revidovanému vyda-
niu diela

Oblast $pecifickych adajov

Oblast vydavatel'skych Gdajov: Gvodné pravidlo - interpunkcia - zdroje popisu — véeobecné pravidlo — miesto vy-
dania, distriblcie atd. - meno vydavatela, distributora atd. - Gdaj o funkcii vydavatela, distribltora atd. - datum vy-
dania, distriblcie atd. - miesto vyroby, meno vyrobcu, datum vyroby

Oblast fyzického popisu: Gvodné pravidlo - interpunkcia - zdroje popisu - rozsah popisnej jednotky (vratane $pe-
cifického oznacenia typu dokumentu) - dalsie fyzické Udaje - rozmery - sprievodny material

Oblast edicie: (vodné pravidlo - interpunkcia - zdroje popisu - hlavny nazov edicie - sibezné nazvy edicie - dal-
die ndzvové informacie edicie - Udaje o zodpovednosti vztahujlce sa k edicii - ISSN edicie - &iselné oznadenie edi-
cie - podedicia - Udaje o dalsich ediciach

Oblast poznamky: Gvodné pravidlo - interpunkcia - zdroje popisu - forma pozndmok - poznamky o inych vydania
a dielach - poznamky

Oblast standardného ¢&isla a idajov o dostupnosti: Gvodné pravidlo - interpunkcia - zdroje popisu - Standardné
Cislo - klicovy nazov - Udaje o dostupnosti - vysvetlivky

Suplementy (prilohy)
Popisné jednotky pozostavajlce z viacerych typov dokumentov

Faksimile, fotokdpie a iné reprodukcie

Toto bol prehlad jednotlivych blokov Gdajov a jednotlivych Gdajov, ktoré sa mézu vyskytnat v rdmci komplexného bibliogra-
fického zaznamu, ak sa vyskytnu na prislusnom popisovanom dokumente. Tieto bloky a Udaje sa opakuju vo vSetkych kapi-
tolach s obdobnymi oznaceniami, len s rozdielnym oznacenim poradia kapitoly podla toho, o ktoru kapitolu a typ dokumentu
ide pri popise prislusného dokumentu.
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